PATVIRTINTA
Lietuvos kulttros tyrimy instituto direktoriaus
2026 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V-12

LIETUVOS KULTUROS TYRIMU INSTITUTO VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos kultiiros tyrimy instituto (toliau — LKTI) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir
vidaus kontrolés LKTI tvarka, kuri apima pirkimy poreikiy formavimg, pirkimy planavima,
iniciavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau —
pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima (toliau — vieSyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, LKTI darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau — darbuotojai) vadovaujasi
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]) / Lietuvos Respublikos pirkimy,
atlieckamy vandentvarkos energetikos, transporto ar pasSto paslaugy srities perkanciyjy subjekty
jstatymu (toliau — PJ), ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, Siomis Taisyklémis, kitais jstatymais,
teisés aktais ir LKTI vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi uZztikrinti, kad vykdant pirkimus buty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
isigyti skirtos 1éSos buty naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés ipareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teis¢je,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity LKTI veiklos plany
igyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi LKTI darbuotojai, dalyvaujantys LKTI vieSyjy
pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. CVP IS administratorius — LKTI direktoriaus paskirtas administracijos darbuotojas ar jj
pavaduojantis darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie LKTI ir jo (-s) darbuotojus
(pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Patikros lapas — nustatytos formos dokumentas, pildomas atliekant vieSyjy pirkimy
plano keitimo ar sutarties keitimo procediiry patikrinimg ir naudojamas kaip vidaus kontrolés
priemoné, skirta rizikai, susijusiai su vieSyjy pirkimy principy jgyvendinimu ir tikslo pasiekimu,
valdyti (Taisykliy 2 ir 3 priedai);

5.3. Pirkimy iniciatorius — LKTI direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris nurodo poreikj
vieSojo pirkimo biidu isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning
specifikacijg ir (ar) jos projekta;

5.4. Pirkimy organizatorius — LKTI direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris LKTI nustatyta
tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés vieSuosius pirkimus, pagal preliminarigjg sutartj vykdomo
atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo
pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesyjy pirkimy komisija;

5.5. Pirkimo paraiSka — LKTI nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy iniciatorius
nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kitg informacija, kuri pagrindzia jo priimty sprendimy atitiktj
VPI /Pl ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 1 priedas);



5.6. Pirkimy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir LKTI direktoriaus patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sarasas
(Taisykliy 4 priedas);

5.7. Pirkimy sgrasas — i§ dalies uzpildytas Pirkimy planas ateinantiems biudZetiniams
metams, kuriame pildomi Sie stulpeliai: data, pavadinimas, planuojama pirkimo pradzia, verté, kiekis,
pirkimo objektas, BVPZ kodas, sutarties galiojimas, Pirkimo iniciatorius;

5.8. Pirkimy suvestiné — LKTI parengta ir Centrin¢je vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus
vykdyti LKTI pirkimus, i§skyrus maZzos vertés pirkimus;

5.9. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitila, tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikianc¢ius VPI 23 ir VP] 24 / PI 35 ir 36 straipsniuose nurodytus
subjektus), jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir
apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.10. Tiekéjy apklausos pazyma — LKTI nustatytos formos dokumentas, pildomas Pirkimy
organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus (iSskyrus Taisykliy 42.4 punkte
numatytais atvejus) ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikti VPI ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 5 priedas);

5.11. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas
asmuo — LKTI direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais biudZetiniais metais
numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plana, rengia ir skelbia Siy pirkimy
suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina jy atitiktj vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vieSyjy pirkimy registrus, uztikrina
neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizad¢jimy pasiraS8yma laiku, jtraukia tiekéjus j
nepatikimy tiekéjy ir melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, saugo perduotas pasibaigusiy
pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavimg ] archyva, kaupia ir rengia statisting informacija apie
atliekamus pirkimus;

5.12. Uz sutar¢iy vykdymo priezitrg atsakingas asmuo — LKTI direktoriaus paskirtas ir
isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy, darby
atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia
siilymus dél pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanc¢iam arba netinkamai vykdan¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo, skelbia
sutartis ir jy pakeitimus; sutar¢iy vykdymo prieziiirg vykdo atitinkamy sri¢iy pirkimy organizatoriai.

5.13. Uz sutarciy saugojima atsakingi atitinkamy sri¢iy pirkimy organizatoriai, kurie saugo
sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja Siy dokumenty perdavimg j
archyva.

6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos VP] / Pl ir kituose vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtdzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

8.1. poreikio pirkti prekes, paslaugas ir darbus saraSy registras — elektroninis registras,
kuriame registruojami Pirkimy iniciatoriy pateikti Pirkimy sarasai;

8.2. pirkimo plany ir jy pakeitimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami
LKTI direktoriaus patvirtinti Pirkimy planai ir atlikti jy pakeitimai;

8.3. viesyjy pirkimy plano keitimo procediiry patikros lapy registras — elektroninis registras,
kuriame registruojami LKTI Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg
atsakingo asmens pildomi plano keitimo procediiry patikros lapai;

8.4. pirkimo paraisky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos Pirkimy
iniciatoriy pateiktos Pirkimo paraiskos;



8.5. pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami visi LKTI atlikti
pirkimai (tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti naudojantis
V3] CPO.LT elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar atnaujintg tiekéjy varzymasi
sudaromas pagrindinés sutartys bei pirkimai atlikti pagal jgaliojima);

8.6. tiekeéjy apklausos pazymy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos
uzpildytos Tiekéjy apklausos pazymos;

8.7. pirkimo sutar¢iy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos rastu
sudarytos LKTI sutartys;

8.8. vieSyjy pirkimy sutarties keitimo procediiry patikros lapy registras — elektroninis
registras, kuriame registruojami sutarties keitimo procediiry patikros lapai;

8.9. konfidencialumo pasizad¢jimy ir neSaliSkumo deklaracijy registras — elektroninis
registras, kuriame registruojamos LKTI darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo
darbuotojy, Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy, VieSyjy pirkimy komisijos nariy, eksperty,
stebétojy, dalyvaujanciy pirkimo procediirose ar galinciy daryti jtakg jos rezultatams, pasirasytos
nesaliSkumo deklaracijos (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ,Dé¢l nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®) ir
konfidencialumo pasizadéjimai (Taisykliy 6 priedas).

I1I. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. Uz VPI / Pl ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi
uztikrinimg LKTI yra atsakingas LKTI direktorius.

10. LKTI darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

10.1. Uz pirkimy planavimg, organizavimag ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas
asmuo;

10.2. Pirkimy iniciatorius;

10.3. Pirkimy organizatorius;

10.4. Viesyjy pirkimy komisija;

10.5. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingi asmenys;

10.6. Uz sutar¢iy saugojima atsakingi asmenys;

10.7. CVP IS administratorius.

10.8. Jgaliotas LKTI buhalterijos atstovas (toliau - Finansininkas).

11.  VieSyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verté lygi arba didesné kaip 15 000 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM), jeigu LKTI
direktorius nenusprendzia kitaip.

12.  Atsizvelgiant  pirkimy apimtj ir pobiidj, gali buti paskirti keli Pirkimy organizatoriai ar
sudaryta VieSyjy pirkimy komisija vienam ar keliems pirkimams arba nuolatiné¢ Viesyjy pirkimy
komisija LKTI direktoriaus nustatytam laikotarpiui. Viesyjy pirkimy komisijos sekretoriumi paprastai
skiriamas VieSyjy pirkimy komisijos pirmininko paskirtas VieSyjy pirkimy komisijos narys.

13.  VieSyjy pirkimy komisija veikia LKTI vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus
jgaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal LKTI direktoriaus patvirtinta darbo reglamentg ir
yra atskaitinga LKTI direktoriui, vykdo tik rasytines uzduotis ir jpareigojimus. VieSyjy pirkimy
komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

14. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, LKTI direktoriaus sprendimu, gali biiti kvie¢iami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su ekspertais turi vykti
nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

15. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, LKTI darbuotojai ar pagalbinés
pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, VieSyjy
pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti
jtaka jos rezultatams, turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracijg (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 |, Dél nesaliSkumo deklaracijos tipinés



formos patvirtinimo*) ir konfidencialumo pasizad¢jima (Taisykliy 6 priedas) naujas priedas.
NesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus darbuotojai turi atnaujinti (pasirasyti
naujus) ne reciau, kaip vieng karta per metus. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius, Viesyjy
pirkimy komisijos nariai ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai, prie§ pradédami
vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas turi uzpildyti arba atnaujinti
privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo valstybingje tarnyboje jstatyme.

16. LKTI pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita
perkanciaja organizacija / perkantjjj subjekta (toliau — Jgaliotoji organizacija). LKTI Jgaliotajai
organizacijai nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

17. LKTI prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 / P] 90 straipsniu, privalo jsigyti
naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi kai:

17.1. kai pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 15 000 Eur be PVM;

17.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka LKTI poreikius ir LKTI negali
prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1¢Sas.

18. Sidlymg pirkti per CPO arba i§ jos, LKTI direktoriui gali teikti Pirkimy iniciatorius,
Pirkimy organizatorius arba Viesyjy pirkimy komisija, ta¢iau nusprendus pirkimo nevykdyti per / i$
CPO, sitlymg teikiantis subjektas privalo motyvuoti savo sprendimg, tai patvirtinantj dokumenta
paskelbti LKTI tinklalapyje (jei toks yra) ir jj saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais VP] 97 /
PI 103 straipsnyje nustatyta tvarka.

19. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZilirg atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

19.1. teikia Pirkimy iniciatoriy teikiamas Pirkimo paraiSkas LKTI direktoriui tvirtinti /
vizuoti;

19.2. pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikij, rengia ir teikia LKTI direktoriui
tvirtinti LKTI einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang (Taisykliy 4 priedas) ir jo pakeitimus,
skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo buidus;

19.3. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina LKTI pirkimy plang, pildo
vieSyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapa (Taisykliy 2 priedas);

19.4. pagal LKTI direktoriaus patvirtinta pirkimy plang rengia LKTI pirkimy suvesting ir ja
ne veliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas,
skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir LKTI tinklalapyje;

19.5. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia LKTI
tinklalapyje (jei toks yra);

19.6. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

19.7. rengia pirkimy vykdytojo vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su
pirkimais;

19.8. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

19.9. atlieka LKTI vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy organizavimo
taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus,
LKTI direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti bei skelbia LKTI tinklalapyje;

19.10. vykdo pirkimy iniciavimo, sutar¢iy galiojimo pabaigos terminy, kitos informacijos,
privalomos skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiirg;

19.11. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia siilymus LKTI direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje
dalyvaujan¢iy asmeny skyrimo;

19.12. vizuoja teisés aktus del asmeny, dalyvaujanciy LKTI pirkimy ir vidaus kontrolés
procese, paskyrimo;

19.13. ne reciau kaip karta per metus perziiiri neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privaciy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi VieSyjy



pirkimy komisijos nariai, ekspertai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, Uz pirkimy
planavimg atsakingas asmuo yra pasiras¢ neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima
bei deklarave privacius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme;

19.14. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, visi naujai
sudarytos VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty
neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima, Siuos dokumentus registruoja
skaitmeniniame registre ir perduoda darbuotojui, vykdan¢iam personalo administravimo funkcija;

19.15. pildo ir tvarko $iy Taisykliy 8 punkte nurodyta registra;

19.16. rengia sutarCiy projektus pasiraSymui ir derina juos su 47 punkte nurodytais
asmenimis;

19.17. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus ir perduoda juos UZ sutar¢iy
saugojimg atsakingam asmeniui;

19.18. nutraukus pirkimo sutart] dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus i
nepatikimy tiekéjy sarasa;

19.19. jtraukia tiekéjus ; melaginga informacija pateikusiy tiekéjy saraSus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija, kaip nustatyta VP] 46 straipsnio
4 dalies 4 punkte (Sig informacija Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiira
atsakingam asmeniui taip pat gali perduoti Pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy komisija);

19.20. saugo jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly
perdavima i archyva;

19.21. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacija apie LKTI atliktus ir atlickamus
vieSuosius pirkimus.

20. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

20.1.  atlieka Rinkos tyrima;

20.2. rengia ir teikia Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo priezilira
atsakingam asmeniui informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudzetiniais metais (Pirkimy sarasa);

20.3. kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiska (Taisykliy 1 priedas). Kartu su
paraiska rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie
sitilomi), neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindus (jei tokie sitilomi), kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus (jei tokie siilomi), pasitilymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties sglygas (jei tokias sitilo) ir pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo
1 dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atlieckamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo
paslaugy pirkimas);

20.4. teikia iSvadas deél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta Siy

Taisykliy 20.3 punkte;

20.5. inicijuoja pagal preliminarigja sutartj atliekamas atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras;

20.6. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia tarnybinius
praneSimus del pirkimy plano pakeitimo ir juos perduoda Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir
organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui.

21. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

21.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo, patvirtinto
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 15-97 ,, D¢l mazos vertés
pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka;

21.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigjg (-sias) sutartj (-is);

21.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo procediiras;

21.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procedura ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

21.5. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 5 priedas);

21.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos



standartus, pasiiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé
Pirkimy iniciatorius;

21.7. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg teikdamas tarnybinj praneSimg LKTI direktoriui. LKTI
direktoriui rezoliucija priémus sprendimg dél pirkimo procediry nutraukimo, atliecka su pirkimo
nutraukimu susijusius veiksmus;

21.8. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasiiilyma skelbia CVP
IS;

21.9. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

21.10. pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumenty bylas ir pasiraSyta pirkimo sutartj perduoda
Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo priezitirg atsakingam asmeniui;

21.11. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir LKTI tinklalapyje.

22.  Viesyjy pirkimy komisija dirba pagal VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta, ir be
kity jai nustatyty funkcijy:

22.1. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus (iSskyrus mazos vertés pirkimus), jei LKTI
direktoriaus rezoliucija Pirkimo paraiskoje nepaskiriama kitaip;

22.2. jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba siiilo pateikty
reikalavimy pataisymus;

22.3. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

22.4. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasirasytas pirkimo sutartis perduoda Uz
pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui;

22.5. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal Viesyjy pirkimy istatymo 96 straipsnio 2
dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia LKTI tinklalapyje.

23. Uz sutarciy vykdymo prieZziiirg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

23.1.  priziiiri (organizuoja priezitira) LKTI sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

23.2.  teikia LKTI direktoriaus paraSui prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo
aktus, kuriuo patvirtinama, kad LKTI neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir
teikia LKTI direktoriaus vizai gautas saskaitas fakttras (PVM saskaitas fakttiras) ar kitus teisés aktuose
ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus, kuriuos i§ elektroninés sistemos SABIS perduoda
LKTI buhalterijai;

23.3.  inicijuoja sitlymus dé¢l sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uZztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;
23.4.  esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

23.5.  esant poreikiui keisti pirkimo sutartj, pildo vieSyjy pirkimy sutarties keitimo procediiros
patikros lapg (Taisykliy 3 priedas) ir perduoda jj Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui;

23.6.  pasibaigus sutar¢iai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su pirkimo
sutarties vykdymu, Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingam
asmeniui (pvz., rastai tiek¢jams dél vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, kitas susirasin¢jimas);

23.7.  darbo kaitos atveju, perduoda prizitirimy sutar¢iy vykdymo dokumentus tiesioginiam
vadovui arba kitam LKTI direktoriaus paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoja Uz pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingg asmenj.

24. Uz sutar¢iy saugojimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybe:

24.1. saugo pasiraSyty ir uzregistruoty sutar¢iy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties
jvykdymo ir organizuoja Siy dokumenty perdavimg j archyva;



24.2. pagal kompetencija atlieka sutar¢iy vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad pagal sutartj
nebity iSmokéta daugiau 1éSy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai buty vykdomi laikantis
jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

25. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

25.1. atsako uz duomeny apie LKTI aktualumg ir teisinguma, administruoja LKTI
darbuotojams suteiktas teises;

25.2. sukuria ir registruoja naujus LKTI CVP IS naudotojus (pvz. VieSyjy pirkimy komisijos
narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems
jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

25.3. LKTI darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP IS.

I11. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

Prekiu, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

26. LKTI reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja Pirkimy
iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy LKTI darbuotojy funkcijy ir uzdaviniy
vykdymui, pirkimg; pazymeétina, kad visos intelektinés paslaugos taip pat turi buti perkamos
vadovaujantis nustatytomis vieSyjy pirkimy taisyklémis.

217. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudZetiniy mety gruodzio 1 d. elektroniniu
pastu Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilira atsakingam asmeniui
pateikia Pirkimy sarasa.

28. Pirkimy iniciatorius, prie§ teikdamas Pirkimy sarasa, privalo:

28.1. perzitiréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti pasiraSyty
sutarciy galiojima (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas nepertraukiamg LKTI
funkcijoms atlikti butiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

28.2. atlikti Rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

28.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti sitilyma dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus isigyti naudojantis
CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu). Jei teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu, turi biiti pateikiami ir tokj sprendima pagrindziantys argumentai;

28.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkimg — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

Pirkimy planavimo etapas

29. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas
asmuo pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia LKTI Pirkimy plano projekta:

29.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendraji vieSyjy pirkimy
zodyna, patvirtintag Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius,
5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento
(EB) Nr. 213/2008, i§ dalies keician¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas
2004/17/EB ir 2004/18/EB dél viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (OL 2008 L 74, p.
1) (toliau — BVPZ);

29.2. vadovaudamasis VP] 5/ P] 13 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo
ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.



birzelio 27 d. jsakymu Nr. 15-94 ,, D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo
metodikos patvirtinimo®, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

29.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

29.4. ivertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

29.5. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis.

30. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilira atsakingas
asmuo suderina parengta Pirkimy plano projekta su Pirkimy iniciatoriais ir Finansininku ir iki
gruodzio 31 d. teikia jj LKTI direktoriui tvirtinti.

31. LKTI direktoriui patvirtinus Pirkimy plang, UZ pirkimy planavima, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo parengia Pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis
VPI 26 / PI 38 straipsniu, ne véliau nei iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. ja paskelbia CVP
IS priemonémis, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

32. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy plana,
Pirkimy iniciatorius, atlikgs §iy Taisykliy 28 punkte numatytus veiksmus, pateikia Uz pirkimy
planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilira atsakingam asmeniui tarnybinj
pranesima del Pirkimy plano keitimo.

33. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiira atsakingas
asmuo, i§ Pirkimy iniciatoriy gaves tarnybinj praneSimg dél Pirkimy plano keitimo, pradeda Pirkimy
plano keitimo procedirg ir atlieka visus Taisykliy 29 punkte numatytus veiksmus bei pildo viesyjy
pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapa (Taisykliy 2 priedas).

34. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiira atsakingas
asmuo, suderings Pirkimy plano pakeitimg Taisykliy 30 punkte nustatyta tvarka, ji kartu su vieSyjy
pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapu teikia tvirtinti LKTI direktoriui.

35. LKTI direktoriui patvirtinus Pirkimy plano pakeitimg, Uz pirkimy planavima,
organizavimag ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo per 5 darbo dienas patikslina
paskelbta Pirkimy suvesting.

36. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali buti nekeiCiami, jeigu dél nenumatyty
aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkima, arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta Pirkimy suvestingje.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

37. Pirkimy iniciatorius, prie$ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka Rinkos tyrima, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia i
informacija apie anksCiau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir
uzpildo Pirkimo paraiska (Taisykliy 1 priedas). Pirkimo paraiska gali biiti nepildoma, jei numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 500 Eur be PVM. Tokiu atveju LKTI direktoriui
pateikiamas prasymas dél tokio pirkimo vykdymo su pagrista pirkimo sagmata.

38. Uzpildyta ir su Finansininku bei Pirkimy organizatoriumi suderinta Pirkimo paraiska
teikiama LKTTI direktoriui, kuris priima vieng i§ sprendimy ir Pirkimo paraiskoje rezoliucija nurodo:

38.1. pavesti jau sudarytai VieSyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras arba sudaryti
nauja VieSyjy pirkimy komisijg ir patvirtinti jos sudétj, bei pavesti jai atlikti Pirkimo paraiskoje
nurodyto pirkimo procediiras;

38.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

38.3. igalioti kitg perkanciaja organizacija / perkantjji subjekta atlikti pirkimo procediras iki
pirkimo sutarties sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;

38.4. nevykdyti vieSojo pirkimo.

39. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo
negali vizuoti Pirkimo paraiSkos, jei ji uzpildyta netinkamai ir (arba) kartu su Pirkimo paraiSka néra
pateikta visa Taisykliy 20.3 punkte nurodyta informacija, arba vizuodamas privalo nurodyti kokios
informacijos ir (ar) dokumenty triksta.



40. Pirkimo paraiskos ir jy priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais (bylose).

41. Pirkimy iniciatorius teikia iSvadas dél gauty pretenzijy Taisykliy 20.4 punkte numatytais
atvejais, ir priima sprendima bei teikia jj Pirkimy organizatoriui arba VieSyjy pirkimy komisijai. Esant
poreikiui, Pirkimo iniciatorius gali konsultuotis su UZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieziiirg atsakingu asmeniu, kitais darbuotojais, Viesyjy pirkimy komisija ar Pirkimy
organizatoriumi. Pirkimo iniciatoriaus veiksmus pagrindziantys dokumentai turi biti perduoti
Pirkimo paraiSkoje nurodytiems, konkrety pirkimg vykdysiantiems asmenims.

Pirkimo vykdymo etapas

42. LKTI direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti VieSyjy pirkimy
komisijai, VieSyjy pirkimy komisija:

42.1. parenka pirkimo biidg. Jei priimamas sprendimas tarptautinés vertés pirkimg vykdyti
neskelbiamy deryby buidu, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka parengia praSymo dél sutikimo
vykdyti pirkima neskelbiamy deryby budu projekta (iSskyrus VPI 72 straipsnio 1 dalyje nustatytus
atvejus, kai toks sutikimas nereikalingas, ir atvejus, kai pirkimas vykdomas pagal P] nuostatas). Rasta
pasiraso Viesyjy pirkimy komisijos pirmininkas;

42.2. rengia, suderina su Pirkimy iniciatoriumi, Finansininku ir Teisés specialistu (toliau —
Teisininku) jy kompetencijos ribose ir tvirtina pirkimo dokumentus. Jei VieSyjy pirkimy komisijai
nepavyksta pirkimo dokumenty suderinti su Siame punkte nurodytais asmenims, galutinj sprendima
del pirkimo dokumenty tvirtinimo rezoliucija priima LKTI direktorius;

42.3. pildo skelbimg apie pirkima;

42 4. priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procediiry vykdymo
metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

42.5. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas ViesSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

43. LKTI direktoriui rezoliucija paraiSkoje patvirtinus sprendima pavesti mazos vertés
pirkimo procediiras arba pagal preliminarigjg sutart] atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras atlikti Pirkimy organizatoriui,
jis:

43.1. parenka pirkimo biida;

43.2. rengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimy iniciatoriumi, Finansininku ir
Teisininku jy kompetencijos ribose;

43.3. atlickant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, i$skyrus Siy Taisykliy 43.4 punkte
numatytus atvejus, pildo Tiekejy apklausos pazyma (Taisykliy 1 priedas), ja suderina su Finansininku
ir teikia tvirtinti LKTI direktoriui; atliekant pirkimus vadovaujamasi nuostata, kad i§ vieno tiekéjo
galima pirkti uz sumg iki 5000 Eur.

43.4. Tiekéjy apklausos pazyma gali buti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus jy
prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 5000 Eur be PVM,
taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga. [vykes pirkimas uzregistruojamas
pirkimy registre, o ji pagrindziantis dokumentas — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo
aktas, sgskaita fakttira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje;

43.5. jeigu Pirkimy organizatoriui nepavyksta suderinti Tiekéjy apklausos pazymos ar pirkimo
dokumenty su $iy Taisykliy 43.3 punkte nurodytais asmenimis, galutinj sprendimg priima ir
rezoliucija patvirtina LKTI direktorius;

43.6. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras VP] 78 straipsnio 6 dalyje / PI 86
straipsnyje nustatyta tvarka.
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44. LKTI direktoriui priemus sprendima jgalioti kitg perkanciaja organizacijg atlikti pirkimo
procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

44.1. Pirkimy iniciatorius parengia jgaliojima, kuriame Jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo
verté, apskaiCiuota vadovaujantis Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo
metodika. Pirkimy iniciatorius jgaliojima suderina su Teisininku, Finansininku, Uz pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingu asmeniu ir teikia LKTI
direktoriui pasirasyti. Jgaliojime privaloma numatyti, kad Jgaliotosios organizacijos parengti pirkimo
dokumentai, technin¢ specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindinés
pirkimo sutarties salygos turi biiti suderinti su LKTI;

44.2. uz Igaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako LKTI, o uz $iy uzduociy ivykdyma
— Jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra atsakingas LKTI;

44 3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius pirkimo
sutarties projekta suderina su Teisininku ir Finansininku ir teikia LKTI direktoriui pasiraSyti,

44 4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius,
suderings tai su Teisininku, informuoja apie tai [galiotaja organizacija, nurodydamas trikumus ir
siilydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediras.

45. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius arba pirkima atliekanti VieSyjy
pirkimy komisija. Atskirais atvejais LKTI direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali buti
sudaryta atskira komisija. Nagrin¢jant pretenzijg, gali buti kreipiamasi | Pirkimy iniciatoriy, kuris,
privalo pareiksti argumentuota savo nuomon¢ dé¢l gautos pretenzijos. Pirkimy organizatorius arba
VieSyjy pirkimy komisija esant poreikiui (pakoregavus paraiskoje nurodyta informacija, pirkimo
sutarties salygas ir pan.) suderina parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su Pirkimy
iniciatoriumi, jei i Pirkimo iniciatoriy buvo kreiptasi dél i§vados, kaip tai numatyta Siy Taisykliy 20.4
punkte.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

46. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo
ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindZziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés
aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

47. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atlieckant maZzos vertés pirkimus parengia
Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo arba
vadovo paskirtas Pirkimy organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju — VieSuyjy
pirkimy komisija. Pagrindinés sutarties projekta preliminariosios sutarties pagrindu parengia Uz
sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo. Mazos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali
pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

48. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai turi buti suderinti su
Pirkimy iniciatoriumi, Teisininku ir Finansininku. Pagrindinés sutarties, sudaromos preliminariosios
sutarties pagrindu, projektas turi biti suderintas su Teisininku, Finansininku ir Pirkimy iniciatoriumi,
Nurodyti asmenys pagal kompetencija vizuoja sutartj ir pasiraSomus jos priedus.

49. Pirkimo sutartj pasiraso LKTI direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai atliekantis
pavaduotojas arba kitas LKTI direktoriaus jgaliotas darbuotojas. Sutartyse prie Saliy paraso rekvizito
nurodoma pasiraS§ymo data.

50. Jeinepavyksta pirkimo sutarties projekto suderinti su $iy Taisykliy 48 punkte nurodytais
asmenims, galutinj sprendima dél pirkimo sutarties projekto priima LKTI direktorius.

51. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, VieSyjy
pirkimy komisijos sekretorius arba kitas paskirtas VieSyjy pirkimy komisijos narys arba Pirkimy
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organizatorius, nedelsiant skelbia VP] / P] nurodyta informacija (laiméjusj pasitilyma ir (ar) sudaryta
pirkimo sutart] ir jos pakeitimus).

52. Uzregistraves pirkimo sutartj, Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo apie tai elektroniniu pastu informuoja Pirkimy iniciatoriy,
LKTI administracijos padaliniy vadovus (jei pirkimo sutartis susijusi su padalinio veiklos sritimi) ir
perduoda pirkimo sutarties originalag Uz sutarCiy saugojimg atsakingam asmeniui. UZ pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo, gaves informacija,
kad pasikeit¢ Uz sutar¢iy vykdymo priezitira atsakingas asmuo ir (ar) Pirkimy iniciatorius, turi
atitinkamai atnaujinti informacijg Taisykliy 8 punkte nurodytame registre.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

53. LKTI ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavimag), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina UZ sutarciy
vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo. Prevencing kontrole LKTI vidaus teisés aktuose nustatytos
kompetencijos ribose atlieka ir Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo
priezilirg atsakingas asmuo, Finansininkas ir UZ sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo.

54. Uz sutarciy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo, pasteb¢jes pirkimo sutarties vykdymo
trikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis |
Tiekéja praSydamas iStaisyti trukumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui
pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo biuidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais, Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas
asmuo, suderings su Teisininku, Finansininku ir Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy
organizavimo priezilirg atsakingu asmeniu, parengia de¢l to pranesimg Tiekejui, kurj pasiraSo LKTI
direktorius.

55. LKTI direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, UZ sutar¢iy vykdymo
priezilirg atsakingas asmuo:

55.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

55.2.  suderintus su Finansininku, Teisininku ir Uz pirkimy planavima, organizavimg ir
pirkimy organizavimo priezilira atsakingu asmeniu pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus
pateikia LKTI direktoriui pasiraSyti.

56. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitima inicijuoja UZ sutar¢iy vykdymo priezilirg atsakingas
asmuo:

56.1. inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, uzpildo pirkimo sutarties keitimo
procediiros patikros lapg (Taisykliy 3 priedas);

56.2. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo
numatyta sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1 — 3 / P] 97 straipsnio 1 dalies 1 — 3
punktuose iSvardintus atvejus, parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

56.3. suderina su Finansininku, Teisininku ir Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingu asmeniu pirkimo sutarties keitimo patikros lapg ir sutarties
pakeitimo projekta;

56.4. du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius teikia LKTI direktoriui pasirasyti, kartu
pridédamas ir patikros lapa;

56.5. jei pirkimo sutarties keitimo patikros lapo ir (ar) sutarties pakeitimo projekto
nepavyksta suderinti su Siy Taisykliy 56.3 punkte nurodytais asmenimis, galutinj sprendimg dél
pirkimo sutarties pakeitimo priima LKTI direktorius;

56.6. uzregistravegs pirkimo sutarties pakeitimg, Uz pirkimy planavima, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo atlieka Siy Taisykliy 52 punkte nurodytus
veiksmus.
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57. Uz sutar¢iy vykdymo priezitira atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos
ir prievolés yra jvykdytos tinkamai. Uz sutar¢iy vykdymo prieziirg atsakingas asmuo pasiraso
priemimo-perdavimo akta ar kita paslaugy suteikima, prekiy pristatymg ar darby atlikimag
pagrindziant] dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby del LKTI
pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

58.  Jei Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas,
taciau pazeistos kitos joje nustatytos neesminés salygos, priemimo-perdavimo akte nurodo nustatytus
trikumus, jj pasiraSo ir teikia siilyma LKTI direktoriui dé¢l pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
ivykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.

59. Ivykdzius arba nutraukus pirkimo (preliminarigjg) sutartj, Uz sutar¢iy vykdymo
priezilirg atsakingas asmuo tarnybiniu pranesimu informuoja UZ pirkimy planavima, organizavima ir
pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingg asmenj apie sutarties vykdymo metu iskilusias problemas
ir sitilymus d¢l analogiSky pirkimy vykdymo (pirkimo dokumenty, sutarties salygy, kvalifikaciniy
reikalavimy ir kt.) ateityje. Tarnybinis praneSimas saugomas kartu su pirkimo procediiry dokumentais
ir ] j] turi buti atsizvelgiama vykdant analogiSkus arba panasius pirkimus.

60.  Ivykdzius ar nutraukus pirkimo (preliminarigja) sutartj, Uz sutar¢iy vykdymo
priezilirg atsakingas asmuo per 3 darbo dienas perduoda visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar
nutraukimu susijusig informacija UZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo
priezilirg atsakingam asmeniui.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

61. Uz vieSyy pirkimy sutar¢iy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty
saugojimg atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutarCiai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir
sutar¢iy perdavima j archyva.

62. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
VP] 97 straipsnio 3 ir 4 / P] 103 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.




Lietuvos kulttros tyrimy instituto

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
1 priedas

Pirkimo paraisSkos forma

LIETUVOS KULTUROS TYRIMU INSTITUTAS

(Pirkimy vykdytojo administracijos padalinio pavadinimas)

PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.
Miestas
Pirkimo objekto Ijlell:lst ar Orientaciné
apraSymas: pumtys Orientaciné | planuojamos
Eil. | Pirkimo objekto | BVPZ ketinamy pirkti (at.S’Zve.lg];."”” vieneto sudaryti
Nr. pavadinimas kodas prekiy, paslaugy ar Visq pirimo kaina Eur sutarties
darby savybeés, sutartzes.trul.cmg be PVYM verté Eur be
kokybés reikalavimai Su gal.zma.ls PVM
pratesimais)
1.
Suma i§ viso Eur su PVM:

Numatoma pirkimo sutarties trukmé (be pratesimuy):

su pratesimais:

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darbuy atlikimo terminai:

Ekonomi$kai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas pagal:

Pasirenkamas vertinimo kriterijus:
[lkaina [Jsgnaudos [Jkainos ar sgnaudy ir kokybés
santykis

isvardinti):

sanaudy vertinimo kriterijaus parametrai (jei taikomi,

Siailomy kviesti tiekéju sarasas (jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus vykdomas apie jj neskelbiant):

Informacija apie pirkimg (paZyméti):

Taip

Ne

Ar pirkimas jtrauktas | metinj pirkimy plang? (nurodyti plano eilute)

Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei taikomi, pridéti)

Ar taikomi neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai? (jei taikomi, pridéti)

Ar taikomi kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei taikomi, pridéti)

Ar prekés, paslaugos, darbai yra CPO.LT kataloge?

Ar pirkimas bus vykdomas per / i§ CPO? (jei Ne - pateikiamas tokio sprendimo
pagrindimas)

O |\g|og|o|d

Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis?

Pirkimuy iniciatoriaus sialymas:

Ar pirkimg pavedama vykdyti Pirkimy organizatoriui?

Ar pirkimg pavedama vykdyti VieSyjy pirkimy komisijai?

Ar pirkimg pavedama vykdyti galiotajai organizacijai?

Pridedama:
1. Techniné specifikacija;

2. Kiti dokumentai (tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai, kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartai, pagrindimas dél pirkimo neskaidymo j dalis, pagrindinés sutarties sqlygos ir kt.)

UzZ pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZitirg atsakingo asmens pastabos: (nurodoma pirkimo

verteé, siilomas pirkimo bidas ir kt.)
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(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)

(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)

(Finansininko pareigos)

(parasas, data) (vardas, pavarde)
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Lietuvos kulttros tyrimy instituto

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

2 priedas

Viesyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapo forma

LIETUVOS KULTUROS TYRIMU INSTITUTO }
20 M. VIESUJU PIRKIMU PLANO KEITIMO PROCEDUROS

PATIKROS LAPAS
20 m. d. Nr.
Miestas
I DALIS
1. Patikslinto Pirkimy plano data ir Nr.
2. Pirkimo objektas
3. Numatomo pirkimo verté Eur be PVM
4. | BVPZ kodas
II DALIS
Eil. TIKRINIMO OBJEKTAS IVERT.INIMAS
Nr. Taip / Ne
1. | Metinis Pirkimy planas tikslinamas — tikslinama informacija apie jtrauktus j ] U
metinj Pirkimy plang pirkimus
2. | Metinis Pirkimy planas tikslinamas — metinis Pirkimy planas papildomas ] U
naujais pirkimais
3. | Viesyjy pirkimy suvestin¢ tikslinama — tikslinama informacija apie jtrauktus j ] U
suvesting pirkimus
4. | Viesyjy pirkimy suvestiné tikslinama — suvestiné papildoma naujais pirkimais O O
5. | Numatomos pirkimy vertés perskaiciuotos, vadovaujantis Lietuvos ] U
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika
Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skaicius)
(Uz pirkimy planavima, (parasas, data) (vardas, pavarde)

organizavima ir organizavimo
prieziiirg atsakingo asmens
pareigos)

(Finansininko pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)
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Lietuvos kulttros tyrimy instituto

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

3 priedas

Viesyjy pirkimy sutarties keitimo proceduros patikros lapo forma

LIETUVOS KULTUROS TYRIMU INSTITUTO
VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES KEITIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS

20 m, d. Nr.
Miestas

I DALIS

Pirkimo sutarties numeris ir data

Pirkimo sutarties pavadinimas

Pirkimo sutarties objektas

Numatoma sutarties pabaigos data

(iskaitant visus numatomus pratesimus)

Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo

11 DALIS
VERTINIMAS
TIKRINIMO OBJEKTAS :
Taip / Ne
1. | Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta pirkimo sutartyje ] U
2. | Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta VPI 89 straipsnyje (jei Taip Ol Ol
— nurodomos VP] 89 straipsnio nuostatos (dalis, punktas, papunktis), kuriomis
vadovaujantis atliekamas sutarties keitimas)
3. | Pakeitus sutarties salygas bus paZeisti pagrindiniai viesyjy pirkimy principai ] ]
4. | Pakeitus sutarties salygas bus kei¢iamos esminés sutarties salygos ] [
Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skaicius)
(Uz sutarties vykdymo (parasas, data) (vardas, pavarde)
prieziiirg atsakingas asmuo)
(Uz pirkimy planavima, (parasas, data) (vardas, pavarde)

organizavima ir organizavimo
prieziiirg atsakingo asmens
pareigos)

(Finansininko pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)



LIETUVOS KULTUROS TYRIMU INSTITUTO
20 m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Lietuvos kulttiros tyrimy instituto
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

4 priedas
Viesyjy pirkimy plano forma

20 m. d. Nr.
Miestas
Pirkimo Planuojama Sutarties Pirkimo
Eil. objekto rasis Pirkimo pirkimo Verté, Apimtys / BVPZ BVPZ - trukmé (mén., |  Atlickamas Atliekamas VPI Iniciatorius )
(prekeés, objekto o kiekiai (jei M (papildomi, Pirkimo P oy CVPIS 23 str. \%4! (pareigos ir Komentarai
. . pradzia (data arba (Eur be . (pagrindinis) . _ su pratesimais, per /i§ CPO . -
NE I pav Ketvirtis) PVM) imanoma) jeiyra) bidas jei tokiy yra) priemonémis 24 str. vardas,
: darbai) ' pavardé)
1.
2.

(Uz pirkimy planavima,

organizavima ir organizavimo

prieziiirg atsakingo asmens
pareigos)

(Finansininko pareigos)

(parasas, data)

(parasas, data)

(vardas, pavarde)

(vardas, pavardé)




Lietuvos kulttros tyrimy instituto

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

5 priedas
Tiekéjy apklausos pazymos forma

LIETUVOS.KULTI_JROS TYRIMU INSTITUTO
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m.

d. Nr.

Miestas

Pirkimo objekto pavadinimas:

Paraiskos data ir Nr.

Pirkimo budas

Pirkimo btido pasirinkimo pagrindas (nustatytas,
vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu):

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas
skelbiamas pirkimas):

Pasitilymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis
(taip/ne):

Eil.

Pavadinimas, jmonés kodas
Nr. ’

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Kvietimo pateikimo budas

Kvietimo
pateikimo data

Pasialymus pateike tiekéjai:

Tiekéjo
Pasitilyma siilomo
N pateikusio Pasiiilymo Tickéjo plrklmo Tlekejp
. Pavadinimas, | asmens o e objekto numeris
Eil. |. A . pateikimo data | pasitlymo . o
Nr imonés kodas | pareigos, - laikas kaina Eur savybés, pasitlymy
" | (jei taikoma) | vardas, su PVM darancios eiléje (jei eile
pavardé jtaka sudaroma)
pasitilymo
vertinimui

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiillymy atmetimo priezastys, kita informacija):

Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.
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Tiekejy pasitilymai (jei tiekéjai teike pasiilymus rastu), lapy skaicius.

(Pirkimy organizatorius (parasas, data) (vardas, pavarde)
pareigos)

(Finansininko pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)
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Lietuvos kulttros tyrimy instituto

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
6 priedas

Konfidencialumo pasizadéjimo forma

LIETUVOS KULTUROS TYRIMU INSTITUTAS

(pasizadéjimq pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardeé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Miestas
Biidamas )
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty VieSyjy pirkimy
jstatymo (VP]) / Pirkimy, atlickamy vandentvarkos energetikos, transporto ar pasto paslaugy srities
perkanc¢iyjy subjekty istatymo (PI) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus
vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos / perkanciojo
subjekto interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VPI / PI ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar perkanciosios
organizacijos / perkanciojo subjekto vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos istatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teises aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP]/ P] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose dalyvaujanioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VP] / PI reikalavimams, visuomeneés
interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios
organizacijos / perkanciojo subjekto interesus arba trukdyty uztikrinti saZiningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides $i pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai /
perkanciajam subjektui ir tieckéjams padarytus nuostolius.

(vardas, pavardeé, parasas)
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Lietuvos kulttros tyrimy instituto

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

7 priedas

Tarnybinio pranesimo d¢l vieSyjy pirkimy iniciavimo poreikio forma

vardas, pavardé

I. PAREIGOS
Organizatoriui
TARNYBINIS PRANESIMAS
Vilnius
Iniciatorius .........c.oooiiiiiiiiiiiii
vardas, pavardé, parasas
20 -
SUDERINTA:

Strukturinio padalinio vadovas

(vardas, pavardé, parasas)

20 -

SUDERINTA:

Finansininkas

(vardas, pavardg, parasas)

20 -

SUDERINTA:

Viesyjy pirkimy organizatorius

(vardas, pavardg, parasas)

20 - -
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Lietuvos kulttros tyrimy instituto

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
8 priedas

Vie$ojo pirkimo iniciatoriaus darbo atmintiné

VIESOJO PIRKIMO INICIATORIAUS
DARBO ATMINTINE

Lietuvos kulttros tyrimy institutas (toliau — Jstaiga) vieSojo pirkimo iniciatoriaus (toliau —
vieSojo pirkimo iniciatoriaus arba VPI) darbo atmintine yra siekiama uZztikrinti pagrindiniy vieSojo
pirkimo principy - lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo
- laikymasi [staigoje, inicijuojant, organizuojant ir vykdant vieSuosius pirkimus. Taip pat, kad prekéms,
paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1¢Sos buity naudojamos racionaliai, kad darbuotojy darbo laikas
biity iSnaudojamas efektyviai ir rezultatyviai. Be to, kad inicijuojant (ir /ar organizuojant ir vykdant)
pirkimus biity vengiama interesy konflikto, laikomasi konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy bei
jog nebity dirbtinai sumazinta konkurencija, t. y. kuomet pirkimu nepagristai sudaromos palankesnés
ar nepalankesnés salygos tam tikriems tiekéjams.

VPI darbo atmintiné yra parengta (panaudota medziaga / Istaigos vieSuosius pirkimus
reglamentuoja) vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnio 3 dalimi
(toliau — VPI).

I. Istaigsos VPI darbo atmintinéje naudojamos / aktualios savokos (ju reik§mé ir kt.)

VieSasis pirkimas — vienos ar daugiau perkanciyjy organizacijy atliekamas prekiy, paslaugy ar darby
isigijimas su pasirinktu (pasirinktais) tiekéju (tiekéjais) sudarant vieSojo pirkimo—pardavimo sutartj
(sutartis), neatsizvelgiant | tai, ar prekés, paslaugos ar darbai yra skirti vieSajam tikslui.

VieSojo pirkimo dokumentai — perkanciosios organizacijos pateikiami arba nurodomi dokumentai,
kuriuose aprasomi ar nustatomi pirkimo ar jo procediiros elementai: skelbimas apie pirkima, iSankstinis
informacinis skelbimas, naudojamas kaip kvietimo dalyvauti pirkime priemon¢, techniné specifikacija,
apraSomasis dokumentas, vieSojo pirkimo—pardavimo sutarties projektas, viesojo pirkimo kandidaty ir
dalyviy dokumenty teikimo tvarka, informacija apie pirkime taikomus reikalavimus ir (arba) kiti
dokumentai, jy paaiskinimai (patikslinimai).

VieSojo pirkimo iniciatoriaus (VPI) — perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj
vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy technine
specifikacijq ir (ar) jos projektg, ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo,
teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdan€iam ar netinkamai vykdan¢iam pirkimo sutartyse nustatytus
jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimo inicijavimas — procesas, kurio metu pasirengiama vykdyti konkrety pirkima, inicijuojamas
pirkimas, parengiami ir patvirtinami pirkimo dokumentai; atliekami kiti pirkimui vykdyti bitini
parengiamieji darbai.
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Pirkimo paraiSka — pirkimo iniciatoriaus parengtas ir konkreciam pirkimui inicijuoti ir vykdyti skirtas
dokumentas (zr. Taisykliy 1 prieda — Pirkimo paraiSkos forma).

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy, paslaugy ir
darby pasiiila, galimus tiekéjus bei jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus,
preliminarias kainas ir pan. rinkimas, analizé ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas sprendimams,
susijusiems su pirkimais, priimti, siekiant racionaliai ir taupiai naudoti pirkimui skirtas 1éSas bei nustatyti
bent 3 galimus tiekéjus (arba maziau, jeigu rinkoje néra 3 tiekéjy), kuriy prekes, paslaugos ar darbai
tenkinty reikalavimus, keliamus numatomam pirkimo objektui. Pazymétina, kad rinkos tyrimas yra
reikalingas skai¢iuojant numatomo pirkimo vert¢ ir kuris gali Zenkliai padéti efektyviai organizuoti
vieSojo pirkimo procediiras ir pasiekti tinkamus rezultatus. Rinkos tyrimas susideda i§ rinkos analizés,
rezultaty apibendrinimo ir iSvady.

Rinkos tyrimo paZyma - nustatytos formos dokumentas, pildomas pirkimo iniciatoriaus, atlikus rinkos
tyrimg, kuriame yra uZfiksuojama apklausti tiekéjai, galima pirkimo verté (kaina), ar rinkoje yra
veikianciy tiekéjy ir pan. (Zr. Atmintinés priedas Nr. 1 - Rinkos tyrimo pazymos forma).

Tiekéju apklausos paZyma — nustatytos formos dokumentas, kurj nustatytais mazos vertés pirkimo
atvejais pildo pirkimo organizatorius, pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj VP ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (zr. Taisykliy 5 prieda - Tiekéjy apklausos pazymos forma).

Tarnybinis praneSimas - nustatytos formos dokumentas, rengiamas pirkimo iniciatoriaus, jame
pateikiant [staigos direktoriui ar ja pavaduojan¢iam asmeniui informacija (poreikio pagrindimas, pirkimo
objektas, preliminari kaina, pirkimo verté, potencialts tiek¢jai ir kt.) apie biitinybe inicijuoti pirkimus,
kurie néra numatyti metiniame VieSyjy pirkimy plane ir/ar siekiant informuoti Istaigos vadovybe apie
pasikeitusias metiniame VieSyjy plane suplanuoty pirkimy aplinkybes, t.y. kainos/vertés ir/ar techniniy
parametry pasikeitimg ir pan. (Zr. Atmintinés priedas Nr. 2 - Tarnybinio praneSimo forma).

Techniné specifikacija:

1) perkant darbus — viesojo pirkimo dokumentuose pateikiama medziagy, produkty, jy tiekimo procesui
keliamy techniniy reikalavimy visuma, apimanti duomenis, pagal kuriuos galima nustatyti, ar medZziagos,
produktai arba jy tiekimo procesas atitinka perkanciosios organizacijos reikmes. Sie duomenys apima
poveikio aplinkai ir klimatui rodiklius, tinkamumo visiems naudotojams reikalavimus (taip pat galimybe
naudotis nejgaliesiems) ir jy atitikties jvertinima, eksploatacines ypatybes, saugos reikalavimus arba
duomenis, apimancius kokybeés uztikrinimo tvarka, terminijg, simbolius, bandymus ir bandymy metodus,
pakavima, Zzymejimg ir zZenklinima, vartojimo (naudojimo) instrukcijas, gamybos procesus ir metodus
bet kuriuo darby gyvavimo ciklo etapu. Duomenys taip pat apima nurodymus dé¢l projektavimo ir
savikainos apskai¢iavimo, patikrinimo, kontrolés ir darby bei statybos metody ar technologijos priémimo
salygas, taip pat visas kitas technines salygas, kurias perkancioji organizacija gali nustatyti pagal
bendruosius ar specialiuosius reglamentus, susijusius su baigtais darbais ir medziagomis ar jy
sudedamosiomis dalimis;

2) perkant prekes ar paslaugas — vieSojo pirkimo dokumentuose nustatyti produktui ar paslaugai
apibudinti reikalingi duomenys: kokybés lygis, poveikio aplinkai ir klimatui rodikliai, tinkamumo
visiems naudotojams reikalavimai (taip pat galimybés naudotis nejgaliesiems) ir jy atitikties jvertinimas,
eksploatacinés ypatybes, produkto vartojimas (naudojimas), saugumo reikalavimai arba duomenys,
apimantys produkto reikalavimus: pavadinimas, kuriuo produktas parduodamas, terminija, simboliai,
bandymai ir bandymy metodai, pakavimas, Zymeéjimas ir zenklinimas, vartojimo (naudojimo)
instrukcijos, gamybos procesai ir metodai bet kuriuo prekés ar paslaugos gyvavimo ciklo etapu, taip pat
atitikties jvertinimo tvarka.
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Pirkimuy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija.

Preliminarioji vieSojo pirkimo—pardavimo sutartis — vienos ar keliy perkanciyjy organizacijy ir vieno
ar keliy tiekéjy sudaryta sutartis, kurios tikslas — nustatyti salygas, jskaitant kaing ir, kur to reikia,
numatoma kiekj, taikomas vieSojo pirkimo—pardavimo sutartims, kurios bus sudarytos per tam tikra
nurodyta laikotarpj.

VieSojo pirkimo—pardavimo sutartis — Sio jstatymo nustatyta tvarka dél ekonominés naudos vieno ar
daugiau ukio subjekty ir vienos ar keliy perkanciyjy organizacijy rastu, iSskyrus Siame jstatyme
nustatytus atvejus, kai pirkimo sutartis gali biiti sudaroma ZodZiu, sudaroma sutartis, kurios dalykas yra
prekeés, paslaugos ar darbai. Ekonomine nauda laikomas piniginis atlygis arba kitoks atlygis tiekéjui,
pavyzdziui, teis¢é nemokéti mokesciy, pasinaudoti pirkimo sutarties vykdymo rezultatu, galimybé gauti
pajamas i§ treCiyjy asmeny ir panasiai.

CPO LT (CPO.It) — Lietuvos Respublikoje veikianCios centrinés perkanciosios organizacijos
informaciné pirkimy sistema, per kurig Istaiga Taisyklése nustatyta tvarka privalo jsigyti prekes,
paslaugas ar darbus.

BVPZ (kodas) - bendrasis viesyjy pirkimy Zodynas, kuris taikomas kaip pirkimo objekto klasifikavimo
sistema vieSuosiuose pirkimuose.

1I. VieSojo pirkimo iniciatoriaus veiksmai (uzZdaviniai / funkcijos)

1. Pries kiekvieng inicijuojamgq pirkimg (iSskyrus pirkimus per CPO LT):
- atlieka rinkos tyrimg ir pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius, t. y. originalius duomenis,
kurie renkami specialiai konkrec¢iam pirkimui, ar antrinius, t. y. tokius duomenis, kurie jau buvo surinkti
anksciau ir kuriuos galima visiSkai ar i§ dalies panaudoti. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso
nuo perkamo objekto sudétingumo, vertés. Atliekant rinkos tyrima, tiekéjus galima apklausti rastu, el.
pastu, telefonu, prekybos vietoje, taip pat galima naudoti internete skelbiamos informacijos duomenis,
buvusiy pirkimy duomenis, remtis Lietuvos statistikos departamento skelbiamais kainy pokyciy
indeksais ir kt. Jei apklausiant tiekéjus, jie savo pasiiilymus pateiké rastu, el. pastu, pirkimo iniciatorius
Siuos tiekejy pasitlymus prideda prie rinkos tyrimo pazymos;
- rinkos tyrimo gali neatlikti, esant nuo perkanciosios organizacijos nepriklausan¢ioms, ypatingos
skubos aplinkybéms;
- atlikes rinkos tyrima, pildo rinkos tyrimo pazyma, kurig prideda prie pirkimo paraiSkos ar vienetinio
pirkimo paraiskos;
- atlikus rinkos tyrimg (rinkos tyrimo pazymos galima nepildyti, kai inicijuojamy pirkimy planuojama
vert¢ yra mazesné kaip 500 Eur be PVM, kai pirkimas vykdomas neskelbiamos apklauso biidu,
neskelbiamy deryby biidu, vadovaujantis VPI 71 str. nuostatomis arba rinkoje yra tik vienas tiekéjas,
galintis pasitlyti reikiamas prekes, paslaugas ar darbus (pirkimo iniciatorius turi tai pazymeéti pirkimo
paraiskos formoje);
- atkreiptinas démesys, kad yra tikslinga (rekomenduotina) rinkos tyrimo pazyma uzpildyti kiekvienu
atveju, kad kuo efektyviau ir racionaliau biity naudojamos jstaigos 1¢3os, biity efektyvesnis ir skaidresnis
pirkimo procesas ir pan.;
- remdamasis atliktu rinkos tyrimu, nustato pirkimo verte bei realiy tiekéjy skaiciy (turi biti bent 3
pirkimo objekta galintys pasitlyti tiek¢jai, jei rinkoje tiek yra);
- nustato ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius bei kokybés
reikalavimus ir tiekéjo kvalifikacijai bei kompetencijai keliamus reikalavimus (tiekéjo teisé verstis
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veikla, finansinio ir ekonominio pajégumo reikalavimai, techninio ir profesinio pajégumo reikalavimai,
reikalaujami kokybés vadybos sistemos ir (arba) aplinkos apsaugos vadybos sistemos standartai);
- apdoroja, iSanalizuoja ir panaudoja rinkos tyrimo metu gautus duomenis, rengdamas pirkimo
paraiska;
- gali naudotis nepriklausomy eksperty ir institucijy konsultacijomis arba, esant
poreikiui, inicijuoti (tarnybiniu praneSimu arba pirkimo paraiSka), vadovaujantis VP] 27
straipsnio 1 dalies nuostatomis, rinkos dalyviy konsultacijy vykdyma;
- pirkimo organizatoriui (ar komisijai) teikia visg informacija, reikalingg pirkimo dokumentams
parengti ir pirkimo procediiroms atlikti.

2. VieSojo pirkimo iniciatorius, inicijuodamas pirkimgq, parengia pirkimo paraiSkq, kurioje turi
nurodyti Sias pagrindines pirkimo sqlygas ir informacijg:
- pirkimo objekto pavadinima ir jo apibiidinima, informacija apie pirkimo objekto skaidyma j dalis,
perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes, kokybés ir kitus reikalavimus, reikalingg kiekj ar apimtis,
atsizvelgdamas j visa pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais, BVPZ kodus (suderinus su
Viesyjy pirkimy ir komunikacijos specialiste ar ja pavaduonaciu darbuotoju);
- maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte¢ be PVM ir su PVM (su visais numatomais
pratesimais) (suderinus su VieSyjy pirkimy ir komunikacijos specialiste ar ja pavaduojanciu darbuotoju);
- siilomus tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (tiekejo teis¢ verstis veikla, finansinio ir
ekonominio pajégumo reikalavimai, techninio ir  profesinio pajégumo reikalavimai), jei
pirkimo objekto specifiSkumas reikalauja jsitikinti tiekéjy kompetencija, kokybés vadybos sistemos ir
aplinkos apsaugos vadybos standartus ir sillomiems reikalavimams atitikima patvirtinan¢iy dokumenty
sarasa;
- rinkos tyrimu nustatyta, argumentuota, sitilomy kviesti tiekéjy sarasa, jeigu paraiska paduodama
del neskelbiamo pirkimo;
- siulymus dél pasiiilymy vertinimo kriterijy, kaip reikalaujama VP] 55 straipsnio 1 dalyje;
- prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas reikalingas
pirkimo sutarties salygas, taip pat yra tikslinga (nepriklausomai nuo pirkimo vertés) paruosti ir pridéti
pirkimo sutarties projekta (suderinus su VieSuyjy pirkimy ir komunikacijos specialiste ar ja pavaduojanciu
darbuotoju); techning specifikacija:

o kurioje turi buti nurodomi perkamy prekiy, paslaugy ar darby techniniai, estetiniai,
funkciniai bei kokybés reikalavimai, planai, bréZiniai, projektai, teiktiny, su prekémis susijusiy, paslaugy
pobidis, kitos reikalingos salygos;

o atitinkancig VP] 37 straipsnio reikalavimus.

J pirkimo objektui taitkomus aplinkos apsaugos kriterijus bei energijos vartojimo efektyvumo
reikalavimus;

o kita reikalinga informacija.

3. Pirkimo iniciatorius paraiSkg kartu su technine specifikacija, pirkimo sutarties saglygomis arba
pirkimo sutarties projektu suderina su perkanciosios organizacijos, inicijuojancios pirkima, atsakingais
asmenimis - VieSyjy pirkimy ir komunikacijos specialiste ir Finansininku ar kitu uZz iSanksting finansy
kontrole atsakingu darbuotoju,

4. Suderinta pirkimo paraiska teikiama tvirtinti perkanciosios organizacijos, inicijuojancios pirkima,
vadovui. Patvirtinus pirkimo paraiska, ji uzregistruojama ir teikiama vykdymui.

5. Pazymeétina, kad paraiskos, jy papildymai ir patikslinimai turi biiti pateikti ne véliau kaip pries:

- 30 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraS§ymo, kai pagal VP] ir Tvarkos apraso
nuostatas turi biiti atlieckamas mazos vertés pirkimas skelbiamos apklausos biidu;

- 20 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraS§ymo, kai pagal VP] ir Tvarkos apraso
nuostatas turi biiti atlickamas mazos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos budu.

6. Jeigu rengiant pirkimo dokumentus iSaisk¢ja, kad pirkimo iniciatoriaus parengtoje pirkimo
paraiskoje pateikta informacija netiksli ar nei§sami, pirkimo organizatorius ar Komisija praSo pirkimo
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iniciatoriaus per 3 darbo dienas pateikti patikslintg pirkimo paraiska. Komisijos pirmininko ar pirkimo
organizatoriaus pavedimas pirkimo iniciatoriui yra privalomas. Patikslinta pirkimo paraiSka turi bti
suderinta kaip numatyta Taisykliy 38 punkte ir patvirtinta perkanciosios organizacijos, inicijuojancios
pirkima, vadovo.

7. Komisija arba pirkimo organizatorius gali pavesti pirkimo iniciatoriui pateikti informacija,
susijusig su pirkimui pateikty pasitilymy nagrin¢jimu, aiSkinimu, vertinimu ir palyginimu. Komisijos
pirmininko ar pirkimo organizatoriaus pavedimas pirkimo iniciatoriui yra privalomas. Tokiu atveju
Komisija arba pirkimo organizatorius su pirkimo iniciatoriumi bendrauja raStu. Bendravimas rastu
reiSkia informacijos perdavima ar gavima elektroninémis priemonémis, tarnybiniais praneSimais, rastais.

8. Komisija, pirkimo organizatorius, vadovaudamasis VP], Tvarkos apraSu bei kitais pirkimus
reglamentuojanciais teisés aktais, rengdamas pirkimo dokumentus ar pakvietimus tiekéjams, nustato
tiekejy pasalinimo pagrindus (kai tai reikalinga) ir turi teis¢ pakeisti ar pridéti papildomus kvalifikacinius
reikalavimus tiekéjams, nurodytus pirkimo paraiskoje, jei tai yra reikalinga.

9. Kai pirkimo iniciatorius patvirtintoje pirkimo paraiskoje pateikia rinkos tyrimu nustatyta galimy
tiekéjy saraSa, Komisija, pirkimo organizatorius, siekdamas uztikrinti racionaly léSy panaudojima,
korupcijos prevencija, tiekéjy neiskraipytos konkurencijos skatinima, gali didinti apklausiamy tiekéjy
skaiciy arba atlikti skelbiamg pirkima.

10. Pirkimo iniciatorius, norédamas inicijuoti pirkima, kuris nebuvo numatytas metiniame Viesujy
pirkimy plane, parengia Tarnybinj praneSima, kuriame:

10.1. apraSo pirkimo objekta, jo techninius parametrus;

10.2. nustato kaing ir pirkimo verte (jei buvo atliktas Rinkos tyrimas - prideda Rinkos tyrimo
pazyma);

10.3. teikia sitilyma dél pirkimo biido parinkimo;

10.3. nurodo potencialius, siilomus kviesti tiekéjus;

10.4. pateikia argumentus dél pirkimo nenumatyto poreikio ir iniciavimo biitinumo.

11. Tarnybinj praneSimg pagal kompetencija derina:

11.1. tiesioginis Iniciatoriaus vadovas - patvirtina pirkimo poreikio aktualuma;

11.2. Finansininkas - atlieka iSanksting finansy kontrole ir patvirtina, kad uzteks asignavimy
isipareigojimams jvykdyti;

11.2 Viesyjy pirkimy Organizatorius - parenka pirkimo BVPZ koda, kontroliuoja tinkamo pirkimo
budo parinkima, atsako uz tinkamg pirkimo vertés apskaic¢iavima.

I11. Pirkimo parai$kos parengimas (atlieka pirkimo iniciatorius)

1. Pirkimo paraiSkoje (Taisykliy 1 priedas) yra privaloma uzpildyti ar pazyméti visus numatytus
laukelius.

2. Iniciatorius uzpildo:

2.1. pirkimo objekto pavadinima,

2.2. pirkimo objekto apraSyma (techninius parametrus) taip kad nebiity paZeista potencialiy tiekejy
konkurencija, pazeistos salygos ir pan.;

2.3. kiekius ar apimtis;

2.4. orientacing vieneto kaina, atsizvelgiant j Rinkos tyrimo duomenis (jei toks atliktas);

2.5. sutarties verte jraso suderinus su VieSyjy pirkimy specialiste ar ja pavaduojanciu darbuotoju (uz
Verciy skaiciavimo kontrolg atsakingas darbuotojas);

3. Iniciatorius_pazymi:

3.1. ar pirkimas jtrauktas i metinj pirkimy plana? (nurodyti plano eilutg),

3.2. ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei taikomi, pridéti);

3.3. ar taikomi neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai? (jei taikomi, pridéti);

3.4. ar taikomi kokybes vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei taikomi, pridéti);

3.5. ar prekes, paslaugos, darbai yra CPO.LT kataloge
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3.6. ar pirkimas bus vykdomas per / i§ CPO? (jei Ne - pateikiamas tokio sprendimo pagrindimas);

3.7. Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis;

4. Iniciatorius sitlo:

4.1. Ar pirkimg pavedama vykdyti Pirkimy organizatoriui;

4.2. Ar pirkimg pavedama vykdyti VieSyjy pirkimy komisijai,

4.3. Ar pirkima pavedama vykdyti [galiotajai organizacijai.

5. Iniciatorius prie Pirkimo paraiskos prideda:

5.1. Rinkos tyrimo pazyma;

5.2. Techning specifikacija;

5.3. kitus dokumentus (tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tiekéjy pasalinimo
pagrindai, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartai, pagrindimas dél pirkimo neskaidymo i dalis,
pagrindinés sutarties sqlygos ir kt.).

6. Pirkimo vykdytojas pirkimo dokumentuose ir sutartyje privalo nurodyti, koks sutarties kainos
apskaiciavimo budas ar jy derinys yra taikomas. Atskiroms sutarties dalims gali buti taikomi skirtingi
kainos apskai¢iavimo budai. Pirkimo dokumentuose ir sutartyje nustatytas sutarties kainos
apskaiciavimo budas yra viena i§ esminiy sutarties salygy, kuri negali buti kei¢iama vykdant sutartj.

7. Visais pirkimo inicijavimo klausimais konsultuoja VieSyjy pirkimy specialisteé.




